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REQUISITOS da classe A para a classe B 

 

 Requerimento padrão específico para progressão de classe devidamente preenchido e 

assinado; 

 Cópia dos documentos pessoais: CNH, RG e CPF ou Carteira Funcional (apresentar 

apenas 1 dos documentos citados); 

 Cópia do Diário Oficial com a última progressão; 

 Curso Superior Completo reconhecido pelo MEC; 

 Histórico Escolar do Curso Superior; 

 Cursos de capacitação que totalizam 200 horas aulas específicas na área de atuação e 

dentro do período de interstício de A para B. Sendo que o curso/capacitação virtual o 

requerente deverá juntar o comprovante de validação virtual; 

 

OBSERVAÇÕES:  

1) Todos os documentos deverão estar autenticados por cartório ou por escrivão de polícia ou por 
servidor lotado no protocolo da PJC, sendo que o carimbo deverá constar nome completo, cargo e 
número de matrícula, data e assinatura do autenticador. 
 
2) Para Curso Superior deverá constar o print do Site do E-MEC, (https://emec.mec.gov.br) com o 

nome da faculdade ou Instituição que certificou o curso. Para o Título executado após março de 

2015 deverá constar o print do Emec com o nome da Faculdade/Instituição e do curso. Caso 

não encontre a faculdade/instituição no e-mec deverá anexar a Portaria Ministerial publicada em 

Diário Oficial da União. 

3) Caso o servidor apresente uma Pós-Graduação para utilizar como capacitação, esta deverá ser 
dentro do período de interstício. 
 
4) Os cursos de capacitação realizados a distancia (EAD) devem obrigatoriamente conter o código 
validador no certificado validados pelo próprio requerente e, os comprovantes de validação no 
processo de progressão horizontal. 
 
5) Seguem algumas das legislações em vigor: LC nº 407 de 30/06/2010; Portaria Conjunta nº 
01/2014/SESP/SAD/PJC/MT e Instrução Normativa nº 03/02/2018 (alterado pela IN nº 
11/2020/SEPLAG, de 22/05/2020). 
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